BAN CHAP HANH TRUNG UONG DANG CQNG SAN VIET NAM
VAN PHONG S WAL
* Ha N¢i, ngay 22 thang 12 nam 2021

S6 07-HD/VPTW

HUONG DAN
cong tic thAm dinh, thAm tra viin ban
trinh thuong trwe, ban thwong vu, ban chap hanh
dang bd tinh, thanh phd ciia vin phong tinh uy, thanh uy

- Cin ctr Quyét dinh sé 171-QB/TW, ngay 16/01/2019 ctia B Chinh tr
khoa XII vé chtrc ning, nhiém vu, t6 chitc bd may ctia Vian phong Trung
uong Dang;

- Can ¢t Quy dinh sé 04-QPi/TW, ngdy 25/7/2018 ctia Ban Bi thu vé
chirc ning, nhiém vu, quyén han, t6 chirc by may co quan chuyén trach tham
muu, gitp viéc tinh uy;

- Can ¢t Huéng din s6 21-HD/VPTW, ngay 06/02/2017 ctia Vin phong
Trung wong Pang vé quy ché lam viéc cuia cac don vi truc thugc van phong
tinh uy, thanh uy,

Vin phong Trung uong Pang huéng din chung vé cong tac thim dinh,
thim tra vin ban trinh thudng truc, ban thudng vu, ban chdp hanh dang bo tinh,
thanh pho cta van phong tinh uy, thanh uy nhu sau:

I- PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUQNG AP DUNG

- Huéng dan v& quy trinh, trich nhiém thim dinh, thAm tra vé& tham
quyén, thé thirc, ndi dung vin ban (gém: D& 4n, nghi quyét, chi thi, quyét dinh,
két luén, quy dinh, quy ché, chuong trinh, ké hoach, cac bdo cdo dinh ky, bao
céo so két, téng két, bdo cdo chuyén d2...) truéc khi trinh thuong truc, ban
thudng vy, ban chdp hanh dang bé tinh, thanh phd (goi chung la cap uy tinh).

- Hudng dan nay ép dung dbi v6i cac van phong tinh uy, thanh uy (goi
chung 1a vdn phong tinh uy) thuc hién nhiém vu tham dinh, thdm tra vin ban
trude khi trinh cp uy tinh.

II- MUC PiCH, YEU CAU, PHUONG PHAP

1. Muc dich

- Ndng cao vali tro, trach nhiém trong cdng tac tham muu, phuc vu cép uy
tinh ctia cdc vdn phong tinh uy.
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- Théng nhit quy trinh thdm dinh, thdm tra vin ban cta cic vin phong
tinh uy.

- Bao dam chét luong xay dung va ban hanh vin ban trinh cip uy tinh.

2. Yéu ciu

- Vin ban ctia cic co quan, td chirc trude khi trinh cdp uy tinh phai dugc
van phong tinh uy thdm dinh, thim tra vé yéu céu, pham vi, quy trinh, thidm
quyén ban hanh, thé thirc vin ban va ni dung vin ban. D4i véi van ban clia céc
ban xdy dung dang va uy ban kiém tra trinh cdp uy tinh, vin phong tinh uy chi
thuc hién nhiém vu thdm dinh, thim tra vé thdm quyén va thé thirc vin ban;
viéc thdm dinh n6i dung vin ban thyc hién theo sy phan coéng cua thuong truc
tinh uy.

- Viéc thdm dinh, thdm tra vin ban duoc thuc hién theo quy trinh chit
ché, cong tdm, khach quan, khoa hoc, toan dién, dé cao tinh thuc tién, tinh hiéu
quéa. Bao dam thoi gian, tién d9, chét lwong va quy dinh bio mat trong thim
dinh, thim tra vin ban.

- Thém dinh, thdm tra vin ban phai bio dam nguyén tic phét huy fri tué
tap thé, d& cao trach nhiém c4 nhan va ding quy trinh. Bdo céo thim dinh, thdm
tra phai dugc lanh dao van phong tinh uy thong nhit trudce khi trinh cip uy tinh.
Lanh dao van phong, chuyén vién dugc giao nhi€ém vu chiu trach nhiém thdm
dinh, thdm tra v& thAm quyén, thé thirc va ndi dung vin ban theo quy dinh cua
Pang, phap luét cia Nha nudce va chiu trach nhiém trude cdp uy tinh.

3. Phwong phap

- Tham dinh, thdm tra van ban phai bao dam két hop kién thirc tong hop
ctia chuyén vién vin phong tinh uy va y kién tham gia tu vén cta cic co quan
chuyén mén lién quan, ctia cac nha nghién ctru, nha khoa hoc, céc chuyén gia c6é
kinh nghiém trong tirng linh vyrc. Trong qua trinh thdm dinh, thdm tra, khi can
thiét vin phong tinh uy béo cdo dé xuét thudng truc tinh uy trung tép t6 chiic, ca
nhan c6 ning luc, kinh nghiém lién quan dén ndi dung vin ban tham gia. Tuy
theo yéu cau ctia viin ban c6 thé trung cau y kién ctia Mt tran T quéc, to chirc
chinh trj - xa hdi cling cép.

- Xem xét su phu hop vé thé thirc, ndi dung cia vin ban so véi céc quy

dinh ctia Pang, phap luét ctia Nha nuéc, quy ché 1am viéc ctia cdp uy tinh va cac
quy dinh khéc c6 lién quan.

- Xem xét sy phtt hgp ctia ndi dung va céc tai liéu lién quan duge chuédn bi
so voi chuong trinh, ké hoach cong tac cta cap uy tinh.
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- Panh gia su pht hgp véi quy hoach cua dia phuong; viéc tuan thu cac
quy dinh vé méi truong, quoc phong, an ninh, phong, chdng chay no...

- Can cir ndi dung, tinh chét ctia mdi van ban dé xac dinh pham vi, d¢
"mat" va d6i tugng lay y kién theo dung quy dinh ctia Pang, phap luit cia Nha
nude va quy ché lam viée cia cap uy tinh.

- Lanh dao van phong, chuyén vién tiép nhan ho so vin ban (qua dwong
van thie hodc truc tiép "mét cira) phai xac dinh bang véan ban voi dai dién co
quan, to chirc glri vin ban va du kién thoi gian trinh cap uy tinh.

III- QUY TRINH, NOI DUNG THAM PINH, THAM TRA
1. Trudng hop khong thanh lip t6 thAim dinh, thim tra

Cén ctr quy md, tinh chét cua vin ban, néu xét thiy khéng can thiét phai
thanh lap t6 thdm dinh, thim tra thi chanh vin phong tinh uy giao nhiém vu cho
mot hodic mdt sd chuyén vién theo d&i nganh, linh vuc thuc hién tham dinh,
thdm tra vin ban va xdy dung bdo céo thdm dinh, thdm tra (b6 cuc, néi dung
bdo cdo thuc hién theo hudng dan tai "Bwdc 5"(trong Muc 2.2) bdo céo lanh
dao vin phong tinh uy trinh thuong truc tinh uy cho y kién truée khi ky trinh
héi nghi cép uy tinh.

2. Truwong hop thanh lap t6 thim dinh, thim tra

2.1. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap t6 thim dinh, tham tra

- Can ¢t quy md, tinh chit, tim quan trong clia vin ban, Chanh vin
phong tinh uy ky quyét dinh thanh 1ap t6 thAm dinh, thdm tra; lya chon thanh
vién t6 thAm dinh, thim tra bao dam phu hop véi ning luc trinh d6 chuyén mon
va linh vuc dugc phan cong phu trach.

- Thanh phén cta t§ thdm dinh, thim tra gdm: Dai dién lanh dao van
phong tinh uy hodc ldnh dao cap phong lam to truéng va it nhat tir 3 chuyén
vién theo ddi nganh, linh vuc 1am thanh vién (truong hop can thiét, dé xuat xin
¥ kién thuong truc tinh uy trung tdp chuyén vién mét so so, ban, nganh va moi
mét sé chuyén gia lién quan tham gia). T6 lya chon 1 thu ky gitp viéc trong so
cac thanh vién cua to.

2.2. Céc budc tién hanh thim dinh, thdm tra

Budére 1: Hop t6 tham dinh, tham tra.

T4 trudng chu tri hop dé théng nhét ké hoach, dé cuong béo cdo va phén
cong nhiém vu cho tirng thanh vién nghién ctru, thu thap théng tin budc dau vé
vin ban; nhan xét, danh gia toan bé hoic timg phan vin ban; 14p du toan kinh
phi thdm dinh (néu c6).



ADMINHDVPO7 4

Buwée 2: Thu thap thong tin, nhéan xét, danh gia

Cé nhén thanh vién nghién ctru, thu thdp théng tin, bdo cdo, nhén xét,
danh gia vé thAm quyén, thé thirc va ndi dung clia van ban; tdng hop bao cdo tb
truéng. Xem xét quy mé, tinh chit, tim quan trong ctia vin ban c6 thé t6 chirc
doan di nghién ctru, khao sat thyc té.

Buére 3: T6 chirc hdi thao

Néu xét thay can thiét c6 thé té chirc hoi thao dé tham khéao thém y kién
cua cac co quan chuyén mon, cidc nha quan ly, chuyén gia, nha khoa hoc ¢6 kinh
nghiém trong céc linh vuc c6 lién quan vin ban can thdm dinh.

Buée 4: Hop td thAm dinh, thdm tra

T4 trudng chi tri hop thao ludn va théng nhit cac ¥ kién tham gia tai cudc
hop; théng bio néi dung céc y kién tham gia ctia cic t chirc, c4 nhan (néu co).
Thu ky t6 thAm dinh ghi bién ban phan 4nh diy du cac y kién tham gia.

Buée 5: Xdy dung béo céo thdm dinh, thim tra

Cin cir vao bién ban cudc hop thdm dinh va ¥ kién tham gia béng vén ban
clia céc t6 chirc, ca nhan, t6 truéng chi tri x4y dung béo céo thim dinh, thdm
tra. Yéu cau béo cdo thAm dinh, thAm tra phan 4nh 15 cac ndi dung chi yéu sau:

(1) Nhiing van dé chung:

- Cé4c cdn cur theo quy dinh ctia Dang, phap luédt clia Nha nudec, cic quy
hoach, ké hoach lién quan dén néi dung vin ban.

- Quié trinh trién khai thuc hién xay dung van ban.

- V& hd so, tai lidu (quy trinh, thAm quyén theo phan cip va thé thic cia
véan ban).

(2) Tom tét y kién ciia cdc co quan, 16 chire, don vi lién quan.
(3) Y kién dé xudt ciia vin phong tinh uy:

- Nhitng van dé nhét tri.

- Nhitng van d can 1am r5 thém.

- Nhitng van d& con c6 ¥ kién khac nhau.

- Nhimng d& xuét, kién nghi.
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Buéc 6: Hoan chinh bio cdo thAm dinh, thim tra

Sau khi t6 thdm dinh, thim tra hoan thanh dy théo bo cdo thim dinh,
thdm tra, chanh van phong hodc phé chanh vin phong phu trach theo d&i nganh,
linh vuc ky béo céo, kém theo bién ban hop thdm dinh trinh thuong truc tinh uy
cho ¥ kién trudc khi trinh ra hoi nghi cp uy tinh.

IV-TO CHUC THUC HIEN

- Can ¢t Hudng dan nay, cic vin phong tinh uy, thi truéng co quan, to
chtrc dang c6 lién quan cu thé hod dé thuc hién phit hop véi diéu kién thuc té tai
CO quan, t6 chirc, don vi.

- Giao Vu Dia phuong I chu tri, phdi hop véi Vu Dia phuong II, Vin
phong Trung wong Pang theo doi, kiém tra viéc thuc hién Huéng dan nay; dé
xudt stra di, bd sung hodc thay thé khi can thiét.

K/T CHANH VAN PHONG
PHO CHANH VAN PHONG
Di ky: Bui Viin Thach

TINH UY QUANG NGAI
VAN PHONG SERLUC
% Quang Ngai, ngay 12 thang 01 nam 2022
S6 386-BS/VPTU

Noi nhan:
- C4c ddng chi Uy vién BTVTU,
- Ban cén su dang UBND tinh,
- Cac co quan chuyén trdch tham muru,
giup viéc Tinh uy,
- Céc huyén, thi, thanh 1y, dang uy truc thudc,
- C,PCVP Tinh ty; cac phong thuéc VPTU,
- Luu Vian phong Tinh uy.




